

	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ КЕТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	
от  30 января 2025 года                                                                                        №  231
с. Кетово





О создании административной комиссии Кетовского 
муниципального округа Курганской области


В соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Курганской области от 20 ноября 1995 года № 25 «Об административных правонарушениях на территории Курганской области», Законом Курганской области от 30 декабря 2005 года 
№ 120 «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Курганской области отдельными государственными полномочиями Курганской области 
по созданию и обеспечению деятельности административных комиссий», постановлением Правительства Курганской области от 9 марта 2010 года № 61 «Об утверждении Положения об административных комиссиях», Уставом Кетовского муниципального округа Курганской области, Администрация Кетовского муниципального округа Курганской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Создать административную комиссию Кетовского муниципального округа Курганской области, в составе согласно приложению 1 к настоящему постановлению.
1. Утвердить регламент работы административной комиссии Кетовского муниципального округа Курганской области, согласно приложению 2 к настоящему постановлению.
1. Постановление Администрации Кетовского района от 8 ноября 2022 года
№ 395 «Об утверждении регламента работы административной комиссии Кетовского района» признать утратившим силу.
3. Настоящее постановление разместить на официальном сайте Администрации Кетовского муниципального округа в сети «Интернет» и опубликовать в установленном порядке.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Кетовского муниципального округа Курганской области


Глава Кетовского муниципального округа						                            Курганской области                                                                                                   О.Н. Язовских




Пономарева Марина Николаевна
(35231) 3-80-08


ЛИСТ РАССЫЛКИ

 постановления Администрации Кетовского муниципального округа
«О создании административной комиссии Кетовского муниципального округа  
Курганской области»


1. Административная комиссия Кетовского муниципального округа                      – 1 экз.


2.  Юридический отдел                                                                                                  – 1 экз.


3.  Отдел организационной и кадровой работы	                                                      – 1 экз.

















































                                      ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

к постановлению Администрации Кетовского муниципального округа, 
«О создании административной комиссии Кетовского муниципального 
         округа Курганской области»


ПРОЕКТ  ПОДГОТОВЛЕН  И ВНЕСЕН:

Главный специалист отдела организационной
и кадровой работы Администрации Кетовского 
муниципального округа Курганской области                                                 Пономарева М.Н.


ПРОЕКТ СОГЛАСОВАН:

Первый заместитель  Главы Кетовского
муниципального округа Курганской области                                                Бабкин Н.Н.


Начальник юридического отдела                                              	
Администрации Кетовского 
муниципального округа Курганской области                                                  Цыба Е.Е.


Управляющий делами – руководитель аппарата 
Администрации Кетовского муниципального округа 
Курганской области                                                                                            Юрченко А.А.                                                  
































         Приложение  1
         к постановлению Администрации Кетовского   
         муниципального округа от ______2025 г. № __
                                                                           «О создании административной комиссии    
                                                                            Кетовского муниципального округа 
                                                                            Курганской области»



 Состав административной комиссии Кетовского муниципального округа 
Курганской области:

	
	1. Председатель комиссии -  начальник юридического отдела Администрации Кетовского муниципального округа Курганской области,  Цыба Елена Евгеньевна;

	
	2. Заместитель председателя комиссии -  заместитель начальника юридического отдела Администрации Кетовского муниципального округа Курганской области, Попов Сергей Иванович;

	
	3. Секретарь комиссии - главный специалист отдела организационной и кадровой работы Администрации Кетовского муниципального округа, Пономарева Марина Николаевна;

	Члены комиссии:

	
	4. Врио Заместителя Главы Кетовскогомуниципального округа Курганской области по развитию территорий, ЖКХ и капитальному строительству - Ладошко Вячеслав Николаевич;

	
	5.  Главный специалист сектора по социальной политике Администрации Кетовского муниципального округа Курганской области -  Луценко Татьяна Сергеевна;

	
	6.  Председатель совета ветеранов войны и труда - Криворотова Татьяна Витальевна;

7.  Начальник отдела архитектуры и градостроительства Администрации Кетовского муниципального округа Курганской области - Дедова Ольга Алексеевна;

	
	 8. Инспектор по отдельным поручениям ОМВД России по Кетовскому району 
(по согласованию);


          9.  Депутат Думы Кетовского муниципального округа Курганской области - Кузнецова Елена Николаевна (по согласованию)
 
 




Приложение 2
к постановлению Администрации Кетовского муниципального округа
от_____________20____ года №_____
                   «О создании административной комиссии   
                    Кетовского муниципального округа  
                    Курганской области»





РЕГЛАМЕНТ РАБОТЫ АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ КЕТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА КУРГАНСКОЙ ОБЛАСТИ

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. 1. Административная комиссия Кетовского муниципального округа Курганской области (далее административная комиссия) является постоянно действующим коллегиальным органом, создаваемым в порядке, установленном законом Законом Курганской области от 20 ноября 1995 года № 25 «Об административных правонарушениях на территории Курганской области»,  Законом Курганской области от 30 декабря 2005 года № 120 «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Курганской области отдельными государственными полномочиями Курганской области 
по созданию административных комиссий», постановлением Правительства Курганской области от 9 марта 2010 года № 61 «Об утверждении Положения об административных комиссиях».
1.2.   Административная комиссия не является юридическим лицом.
	1.3. Административная комиссия является органом Администрации Кетовского муниципального округа Курганской области и осуществляет свою деятельность в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации и законами Курганской области.
	1.4. Административная комиссия в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации, законами Курганской области, муниципальными правовыми актами.
	1.5.  Порядок формирования, форма, порядок работы административной комиссии, 
а так же полномочия членов административной комиссии определяются постановлением Правительства Курганской области от 9 марта 2010 года № 61 «Об утверждении Положения об административных комиссиях».
1.6.  Производство по делам об административных правонарушениях осуществляется комиссией в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации                                  об административных правонарушениях.
1.7.  Заседания административной комиссии проводятся с периодичностью, обеспечивающей соблюдение установленных законом сроков рассмотрения дел 
об административных правонарушениях, но не реже одного раза в две недели.








Раздел II. ВЕДЕНИЕ ДЕЛОПРОИЗВОДСТВА ПРИ РАССМОТРЕНИИ ДЕЛ 
ОБ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРАВОНАРУШЕНИЯХ.

2.1. Для решения вопросов, отнесённых  к компетенции административной комиссии, в  обязательном  порядке ведётся следующая документация:
1) журнал регистрации входящей документации административной комиссии;
2) журнал регистрации исходящей корреспонденции административной комиссии;
3) журнал регистрации рассмотренных дел об административных правонарушениях 
(Ф.И.О. лица, привлечённого к административной комиссии, даты рассмотрения, номера дела, он же номер  постановления, сведений о принятом решении, сведения об оплате штрафа, ведётся в электронном виде, распечатывается и подшивается в соответствии 
с инструкцией по делопроизводству в Администрации Кетовского муниципального округа Курганской области, в конце календарного года);
4) повестки и протоколы заседаний, постановления (определения, представления) по делам об административных правонарушениях, вынесенных административной комиссией;
2.2. Документы административной комиссии оформляются согласно номенклатуре дел в соответствии с инструкцией по делопроизводству в Администрации Кетовского муниципального округа Курганской области, хранятся у секретаря административной комиссии.

Раздел III. ОТЧЁТНОСТЬ 

3.1.  Информация об административных  правонарушениях и лицах, привлеченных   к административной ответственности, подлежит обобщению и систематизации по форме, установленной  постановлением Правительства Курганской области от 9 марта 2010 года 
№ 61 «Об утверждении Положения об административных комиссиях».
3.2.  Отчёт формируется  секретарем административной комиссии с нарастающим итогом, утверждается председателем административной комиссии, при его отсутствии – заместителем председателя административной комиссии и представляется в Департамент общественной безопасности Курганской области не позднее 10 числа месяца, следующего за отчётным периодом.


Раздел IV. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНОЕ ПОЛОЖЕНИЕ

	В целях профилактики и предупреждения административных правонарушений административная комиссия осуществляет свою деятельность во взаимодействии 
с органами государственной власти, органами местного самоуправления, правоохранительными органами, иными органами и организациями, гражданами 
и их объединениями.







                                                                        Приложение 
к регламенту работы Административной комиссии Кетовского муниципального округа Курганской области




1. Печать

1.1. Образец печати.










1.2.  Описание образца печати.   
Печать имеет форму круга диаметром 38 мм.  Текст по кругу: « *Российская Федерация, Курганская обл., Кетовский муниципальный округ *с. Кетово*». Текст в центре : «Административная комиссия Кетовского муниципального округа Курганской области».



2. Штамп       

2.1. Образец штампа для входящих документов.









2.2. Описание штампа для входящих документов.
Штамп административной комиссии для входящих документов имеет форму прямоугольника размером 49*25 мм. Текст внутри: «Административная комиссия Кетовского муниципального округа Курганской области. 
Входящий №____________ «____»__________20___г.».









                                                                   3. Бланк



3.1. Образец углового бланка.


	Администрация 
Кетовского муниципального округа
Курганской области

АДМИНИСТРАТИВНАЯ КОМИССИЯ
КЕТОВСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОКРУГА
КУРГАНСКОЙ ОБЛАСТИ
641310, Курганская область,
Кетовский муниципальный округ
с. Кетово ул. Космонавтов, 39
телефон: 8(35231) 3-80-08
e-mail:admketr@mail.ru

___________№_______
на__________________
	






3.2. Описание углового бланка.
Формат бланка А4 (210 x297 мм) и А5 (148 x210 мм). Вариант расположения реквизитов — угловой.

























